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»Microsoft Teams"” jvadiniai mokymai

Mokymy trukmeé: 2 val.

= Mokymai bus jraSoma, kad bdty galima perzidréti ir véliau.
= | mokymus jtraukta klausimy — atsakymuy sesija.
Jei pageidaujama, mokymai gali bati vedami kliento aplinkoje.

Mokymy darbotvarké yra rekomendacinio pobudzio ir gali bati pritaikyta prie konkreciy jasy
jmonés poreikiy.

= Pries mokymus rekomenduojama nustatyti konkrecius mokymy poreikius per 30 min. trukmés
iSankstinj susitikima su mokytoju.

.Microsoft Teams" - tai bendradarbiavimo
platforma, kurioje j vieng darbo erdve apjungti
ir integruoti pokalbiai, vaizdo susitikimai, faily
saugykla ir programos.

Si platforma sukurta siekiant palengvinti bendravima
ir komandinj darba organizacijose, suteikiant centrine
platforma, kurioje komandos gali efektyviai dirbti
kartu, nepriklausomai nuo jy fizinés buvimo vietos.

Pasibaigus mokymams, naudotojai turés sias pagrindines zZinias:

bendrieji rekomenduojami ,Microsoft Teams" nustatymai;
~Microsoft Teams"” komandy ir kanaly valdymas;

efektyvus ,Microsoft Teams" pokalbiy naudojimas;

.Microsoft Teams" paieska;

iSmanusis susitikimy valdymas ,Microsoft Teams" platformoje.




»~Microsoft Teams“ mokymy planas:

Bendrieji rekomenduojami ,Microsoft Teams” nustatymai
»Microsoft Teams" programos komandy ir kanaly kdrimo principai
« Komandos ir kanalai

« Kanaly temos, pranesimy skelbimas, pranesimy stebéjimas ir turinio
valdymas

* Darbas su dokumentais
»Microsoft Teams* pokalbiai
» Pokalbio pradzia
» Pokalbiy teksto tvarkymas:
o Dizainas
o Pazyméjimas kaip neskaityto
o Nuorodos kopijavimasiir t. t.
« Asmens jtraukimas j pokalbj, t. y. grupinj pokalbj
« Temos/pavadinimo pridéjimas prie pokalbio (kad véliau bty lengviau rasti)
« Kreipimasis j konkrety asmenj pokalbyje su keliais dalyviais

« Vaizdo / garso skambucio pradéjimas arba dalijimasis ekranu su pokalbio
dalyviais

»Microsoft Teams" paieska

»Microsoft Teams" susitikimai

» Susitikimy formatai

« Susitikimo planavimas

» Susitikimo keitimas

« Susitikimo vykdymas

o Prisijungimas prie susitikimo

o Skambinimas (jskaitant mikrofono iSjungima ir kt.)

o Vaizdo jrasas (jskaitant kameros jjungima ir iSjungima, fono
panaikinimairt. t.)

o Ekrano bendrinimas

o Papildomi nustatymai (ausinés, iSoriniai garsiakalbiai / mikrofonas)

o Pokalbio atidarymas susitikimo fone

o Uzrasai susitikimo metu

o Susitikimo jrasymas, dalijimasis jrasu ir pan.

Susitikimo turinio valdymas pasibaigus susitikimui

Susisiekite su mumis
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